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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от 08.04.2013  № 748
Об утверждении Положения об общественной приемной Главы  Коченевского  района Новосибирской области и администрации Коченевского района Новосибирской области
В целях совершенствования организации работы с обращениями граждан
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об общественной приемной Главы Коченевского района  Новосибирской области и администрации Коченевского района Новосибирской области (приложение).

2.  Начальнику информационно-аналитического отдела (Севостьянова Н.А.) разместить на официальном сайте администрации района настоящее Постановление. 

3. Специалисту 1 разряда отдела организационно-контрольной и кадровой работы (Миненкова С.В.) обеспечить публикацию настоящего Постановления в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Коченевского района».
4.  Контроль за исполнением Постановления возложить на управляющего делами администрации района  Смирнова О.В.

И. о. Главы района                                                                       В.Я. Гридасова
ПРИЛОЖЕНИЕ

утверждено Постановлением

администрации Коченевского района

 Новосибирской области

       от 08.04.2013г. № 748 

Положение

об общественной приемной Главы  

Коченевского  района Новосибирской области и администрации Коченевского района Новосибирской области 

1. Общие положения
1.1. Общественная приемная Главы  Коченевского  района Новосибирской области и администрации Коченевского района (далее - Общественная приемная) создаётся в целях совершенствования работы с обращениями граждан в Коченевском районе, повышения информированности населения района о деятельности Главы Коченевского района  Новосибирской области и администрации Коченевского  района, улучшения взаимодействия с органами местного самоуправления. 

1.2. В своей деятельности общественная приемная руководствуется Конституцией Российской Федерации, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, Уставом и законами Новосибирской области, Постановлениями и Распоряжениями Губернатора Новосибирской области и администрации Новосибирской области, Уставом Коченевского района Новосибирской области, Постановлениями и Распоряжениями администрации Коченевского района Новосибирской области, а также настоящим Положением. 

2. Задачи 

2.1. Осуществление приема граждан, ведение учета обращений в общественную приемную, рассмотрение обращений граждан в пределах своей компетенции согласно графику личного приёма граждан.

2.2. Оказание содействия гражданам при рассмотрении их обращений в органах местного самоуправления.

2.3. Обеспечение постоянного информирования населения о работе Главы Коченевского района Новосибирской области, администрации Коченевского района Новосибирской области и иных органов муниципальной власти по решению социально-экономических проблем Коченевского района. 

2.4. Изучение общественного мнения, настроений граждан, их позиции по вопросам местного значения; подготовка на основе анализа собранных данных предложений по решению затронутых проблем и совершенствованию работы органов муниципальной власти с обращениями граждан. 

3. Функции

3.1. Ведение личного приема граждан, прием заявлений, предложений и жалоб, осуществление учета приема граждан и их обращений в журналах, извещение граждан о результатах рассмотрения их обращений. 

3.2. Разъяснение гражданам их прав и обязанностей. 

3.3. Систематизация обращений граждан, составление аналитического отчета по обращениям граждан и направление его на рассмотрение Главе Коченевского  района Новосибирской области. 

3.4. Оказание содействия в организации приема граждан заместителями главы администрации Коченевского  района Новосибирской области, руководителями структурных подразделений администрации района.

3.5. Координирование деятельности и оказание методической помощи структурным подразделениям администрации, администрациям муниципальных образований на территории Коченевского района по вопросам работы с обращениями и организации личного приема.

3.6. Осуществление иных функций на основании поручений Главы Коченевского района Новосибирской области. 

4. Права 

        4.1. Взаимодействует по вопросам своей деятельности с областными исполнительными органами государственной власти Новосибирской области, органами местного самоуправления, иными органами, организациями. 

4.2. По согласованию с Главой Коченевского района Новосибирской области привлекает к участию в рассмотрении заявлений граждан руководителей соответствующих муниципальных предприятий, учреждений и организаций, а также органы местного самоуправления. 

4.3. Вносит предложения о совершенствовании деятельности органов местного самоуправления по вопросам, содержащимся в обращениях граждан. 

5. Организация работы

5.1. Работа с письменными и устными обращениями граждан в общественной приемной осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным Законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и настоящим Положением. 

5.2. Координация деятельности общественной приемной осуществляется Главой Коченевского  района Новосибирской области. 

5.3. Главой Коченевского района Новосибирской области к участию в организации работы общественной приемной могут привлекаться работники администрации Коченевского района Новосибирской области. 

5.4. Распорядок и режим работы общественной приёмной согласовывается и утверждается Главой Коченевского района Новосибирской области. Прием граждан в   общественной приемной осуществляется не реже одного раза в неделю.

